	專題（專案）研究助理請假申請單

	申  請  人
	

	單       位
	
	電      話
	

	職       稱
	
	編      號
	

	假       別
	公假
	地      點
	

	經 費 來 源
	生醫與醫材轉譯加值人才培訓-ANCHOR UNIVERSITY計畫
(SH000422)

	計 畫 編 號
	寫自己的計劃編號
	合約編號
	

	請 假 日 期
	自  年  月  日(星期  ) 上/下午   時  分
                                       共   天/時
至  年  月  日(星期  ) 上/下午   時   分


	請 假 事 由
	

	申  請  人
	
	計畫主持人
	所屬計畫主持人
	經費來源主持人

	人力資源室

業務承辦人
	


備註：
一、此單由人力資源室承辦人核章後，擲回原計畫單位存查，請計畫主持人妥善保存5年。

二、請二日以上病假、產前（檢）假、娩假、流產假、育嬰假、陪產假、婚假、喪假、公假、
公傷假、補休應檢附相關證明文件。
三、請任何假別，請於請假日前或後三日的簽到退備註欄註記「xx年xx月xx請xx假x天/時」，例如：108年9月23日欲請特休假1天，於108年9月22日或事後9月24至26日的簽到退備註欄位註記「1080923請特休假1天」，請公假者備註欄位註記「1080923請公假1天」。
四、請事假為扣全薪，生理假及病假為扣半薪，例：請事假1天扣1天薪資，請病假(生理假)1天扣半薪。

